T.C
KOCAELİ VALİLİĞİ

GÖLCÜK İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

ŞİRİNKÖY ANAOKULU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI


	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA
SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Ön Kayıt Başvurularının Alınması
	1-E-Okul Öğrenci Bilgi Formu (Okul ya da web sayfasından )
2-TC kimlik beyanı (veli-öğrenci)
3-Vesikalık Fotoğraf 4 Adet (Formlara yapıştırmak üzere)
4-Belgelerin Takılı Olduğu Kırmızı  Renkli Plastik Dosya


	20 Dakika

	2
	Kesin Kayıt Başvurularının Alınması
	1-Sözleşme İmzalanması,2 adet (Ek:2)

2- Acil Durum Başvuru Formu (Ek:5)
3-Anonslu giriş çıkış formu (okuldan alınacak)

4-Aile Hekiminden Periyodik İzlem Formu

	20 Dakika

	3
	Kayıt Yenileme Başvurularının Alınması
	  1-E-okul Öğrenci bilgi formu ile kayıt başvurusu
	20 Dakika


	4

	Kayıt Silinmesi

	  1-Dilekçe

	10Dakika


	5


	Kayıt yaptırıp hizmet  almadan ayrılanlara ücret iadesi
	1-Dilekçe
2-Bankaya üst yazı (okul idaresi-veli)


	3 iş günü


	 6
	Anaokulu Ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören Öğrencilerin Nakillerinin Yapılması

	1-T.C Kimlik Numarasının beyanı
2-Veli Dilekçesi

3-Şehit ve Muharip ,gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan

çocuklar için durumlarını gösteren belge
	30 Dakika

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


	İlk Müracaat:Okul Müdürlüğü

Yeri             :Şirinköy Anaokulu

Unvan         :Okul Müdürü Fatma KÖROĞLU

Adres          :Ali Fuat paşa Cad.No:95

Telefon       :422 26 96

Faks           : -

E-Posta      :964504@meb.k.12.tr
E-Mail       :sirinanaokulu41@gmail.com
	İlk Müracaat:İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Yeri              :Gölcük Kavaklı Mahallesi
Unvan         :İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres          : Adnan Menderes Bulvarı No:55
Telefon        :412 62 98
Faks             : 412 94 97 (belge geçer)
E-Posta        : http://golcuk.meb.gov.tr/


